
 บันทึกข�อความ 
ส�วนราชการ           

ท่ี    วันท่ี                  
เรื่อง   ขอรายงานตัวกลับเข�าปฏิบัติหน�าท่ีราชการ (กรณีลาศึกษาภายในประเทศ) 

เรียน ผู�อํานวยการโรงเรียน.................................   

  ด�วยข�าพเจ�า.............................................................. ข�าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตําแหน-ง......................โรงเรียน................................................สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา
นครสวรรค3 เขต 3 ได�รับอนุญาตให�ลาศึกษาต-อภายในประเทศ (ภาคปกติ/ภาคนอกเวลา/ภาคฤดูร�อน)  
ระดับปริญญา.........................................คณะ......................................สาขาวิชา/วิชาเอก...............................
สถาบันการศึกษา.............................................................. ต้ังแต-วันท่ี.........เดือน....................พ.ศ. ..............  
ถึงวันท่ี.........เดือน....................พ.ศ. .............. น้ัน 

  บัดน้ี ข�าพเจ�า 
  (  ) สําเร็จการศึกษาตามท่ีได�รับอนุญาต และได�รับวุฒิการศึกษา............................................... 
       เม่ือวันท่ี.........เดือน....................พ.ศ. .............. 
  (  ) ไม-สําเร็จการศึกษา เน่ืองจาก................................................................................................ 
       ……………………………………………………………………………………………………………….…………… 
จึงขอรายงานตัวเพ่ือขอกลับเข�าปฏิบัติหน�าท่ีราชการตามเดิม ต้ังแต-วันท่ี.........เดือน....................พ.ศ. .............. 
พร�อมน้ีได�แนบหลักฐานประกอบการพิจารณา ดังน้ี 
  (  ) ใบปริญญาบัตร / หนังสือรับรองคุณวุฒิ  
  (  ) ใบรายงานผลการศึกษา 
  (  ) อ่ืนๆ.......................................................     

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 

ลงช่ือ...................................................... 
              (.....................................................) 
 

ความเหน็ของผู�บริหารสถานศกึษา 

 (  ) ทราบ 
............................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................... 
 
      ลงช่ือ...................................................... 
            (.....................................................) 
      ตําแหน-ง.................................................                    

( ตัวอย�างแบบการรายงานตัวกลบัจากการไปศกึษาต�อผู�บังคบับญัชา ) 


